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Das Profibuch zu Microsoft Office 2016 fuuml;r Mac zeigt Ihnen, wie Sie mehr aus der Software herausholen
kouml;nnen. Einsteiger finden grundlegende Erklauml;rungen. Insbesondere aber professionelle Anwender werden mit
den fortgeschrittenen Funktionen vertraut gemacht.Mit einer Vielzahl praxisbewauml;hrter Tipps und Anleitungen
lernen Sie, die Programme uuml;ber die Grundfunktionen hinaus zu nutzen. - Erstellen Sie mit Word und seinen
speziellen Funktionen und V orgehenswei sen anspruchsvolle Dokumente. - Realisieren Sie mit Excel komplexe
Kalkulationen und Berechnungen. - Kreieren Sie mit PowerPoint ansprechende und wirkungsvolle

Prauml ;sentationen. - Richten Sie mit Outlook eine Kommunikationszentrale auf I|hrem Mac ein. - Nutzen Sie
OneNote zur gerauml;teuuml;bergreifenden Organisation Ihrer Notizen und Alltagsaufgaben.Die Details werden mit
verstauml;ndlichen Erklauml;rungen erlauml;utert. So lernen Sie, eigenstauml;ndig mit den Fauml;higkeiten der
Programme umzugehen.



